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财务代理委托协议书

委托方（简称甲方）： 

受托方（简称乙方）：上海惜创信息科技有限公司

   本着双方自愿的原则，经协商签订本协议如下：

    一、甲方授权委托乙方代理服务主要内容：

1、 根据甲方的经营情况和有关财务法规的规定协助企业建立各类会计帐册，编制有关财务报表和纳税申报表；

2、 向甲方所属的税务机关协助进行税务申报等相关工作；

   二、乙方的责任和义务：

1、 乙方除按甲方第一条委托的内容提供服务外，另提供财务和税务建议，并主动与甲方保持联系，提供正确的指引给甲方，以便甲方准备会计原始凭证和财务资料；乙方应对的会计档案、原始凭证及财务资料妥善保管，并负有保密责任，为甲方保守商业机密；若乙方因保管不善损毁甲方提供的资料或泄露甲方的商业秘密的，乙方承担全部赔偿责任。

2、 根据甲方提供的会计原始凭证及相关资料，及时真实地为编制会计凭证、财务报表和纳税申报表。

3、 在遵守相关法律法规的前提下，代向所属的税务机关进行税务申报。

    三、对甲方的有关约定：

1、 在乙方提供正确指引的前提下，向乙方提供真实、正确、完整的会计原始凭证和财务资料，不得要求乙方做出不符合法律法规的会计处理要求；

2、  及时将会计原始资料、发票记账联等所需资料递送乙方办公所在地。按时足额划转税金；

3、 因甲方原因导致提供资料的情况不实、资料数据不准、未按规定保管和开具各类发票、递送会计资料不及时而导致失误或未按乙方正确指引实施而造成的损失，应由甲方负责。

四、委托期限：
自      年   月   日起至     年   月   日。在委托期届满前15天，甲方如不提出书面解除要求，默认为委托自动延期，每次延期1个月；委托结束时，甲乙双方应办理交接手续。

五、其它事项：

1、 甲方应支付乙方每月代理服务费       元，代理费用支付方式为 每 月 一付。 

2、 如在服务过程中,乙方服务不能达到协议第一、二条规定之要求,甲方有权止协议，乙方应退还未履行部分的款项给甲方。

3、 如在服务过程中,因乙方原因造成甲方损失的,乙方应赔偿甲方相关损失。

4、 本协议书一式二份，甲方乙方各保存一份。本协议自签约日起生效。

5、 本协议未尽事宜由双方协商解决，如协商不成或双方在合同履行中出现争议，双方同意将争议提交仲裁委员会按该会现行规则仲裁。

（本行以下无正文，为双方盖章用印处）

付款信息如下：

户名：程娅                                        户名：程娅

银行名称：中国工商银行打浦桥支行                  银行名称：中国农业银行上海市分行

账号：6222 0010 0110 1446871                        账号：622848 0030 3703 86515

付款名称：上海惜创信息科技有限公司

账号：100364737980010001

账户名称：邮储银行上海分行静安寺支行
甲方盖章：                                   乙方盖章：

负责人签章：                                 负责人签章：

                                                 签约日期:      年    月    日
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